職 務 経 歴 書
［提出日］現在
氏名　［氏名］
■職務要約
［職種］として［年数］年、［主な業務］を担当してきました。［使ったソフト］を使い、［担当した範囲］まで経験しています。
■活かせる経験・スキル
・［応募先に関係する経験］
・［応募先に関係するスキルや資格］
・［実際にした工夫や改善］
■職務経歴
［会社名］
事業内容：［事業内容］／従業員数：［人数］名
	期間
	業務内容
	所属・雇用形態

	［入社年月］
〜
［退職年月］
（または 現在）
	【担当業務】
・［応募先に関係する業務］（月［件数］件程度）
・［そのほかの業務］

【工夫・実績】
・［実際にした工夫と、その結果］
	【所属】
［部署名］

【雇用形態】
［正社員・派遣など］


［会社名］
事業内容：［事業内容］／従業員数：［人数］名
	期間
	業務内容
	所属・雇用形態

	［入社年月］
〜
［退職年月］
（または 現在）
	【担当業務】
・［応募先に関係する業務］（月［件数］件程度）
・［そのほかの業務］

【工夫・実績】
・［実際にした工夫と、その結果］
	【所属】
［部署名］

【雇用形態】
［正社員・派遣など］


■PCスキル
［ソフト名］：［使った業務］／［できる操作］
学習中：［学習中のソフトや操作］
■資格
［取得年月］　［資格の正式名称］
■自己PR
［強み］　［強みを発揮した実際の経験］　［応募先で活かしたい場面］
以上




